DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM QUAN LY PO THI PAT HQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:734 /TB-QLDT Ha Néi, ngay 05 thang 6 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc tuyén dung lao déng hop dong nim 2026

Can ctr cong vin sé 2424/DPHQGHN-TC&TT ngay 05/6/2026 cua Dai hoc
Quéc gia Ha Noi (PHQGHN) phé duyét cha truong tuyén dung lao déng hop dong.

Trung tm Quan 1y do thi dai hoc (Trung tam) théng bao tuyén dung lao dong
hop ddng, cu thé nhu sau:

I. Vi tri, s6 lwong cin tuyén:

- Vi tri Chuyén vién vé Quan ly va khai thac dich vu: 02 nguoi.

- Vi tri Nhan vién lai xe: 08 nguoi.

I1. M6 ta chung vé cdng viéc va yéu cau

(Xem tai phu luc kém theo théng bao nay).

I11. Quyén lgi

- Puoc 1am viéc va co co hoi nghé nghiép 1au dai trong don vi sy nghiép cong
Iap nganh gido duc dao tao.

- Puoc hudng luong va cac ché d6 khac theo quy dinh cua phap luat va quy
ché chi tiéu noi bo cua Trung tam.

- Puoc hd tro kinh phi di lam xa dbi voi cac can bo 1am viée thuong xuyén tai
Hoa Lac dap ung du diéu kién.

- Moi treong lam viéc than thién, nang dong gitp nguoi lao dong c6 co hdi
hoan thién k§ nang, hiéu biét vé vi tri viéc lam.

- Puoc tham gia tap huén, dao tao, bdi dudng vé kién thic, ki nang theo vi tri
viéc lam dang dam nhiém.

- Puoc tham gia cac hoat dong phong trao do PHQGHN va Trung tam t6 chuc.

- Thoi gian lam viéc: Theo gio hanh chinh va theo dac thu cong viéc, khi co
y8u cau cua Giam dbc Trung tam.

IV. Tiéu chuan va diéu kién ding ky du tuyén

1. Tiéu chudn va diéu kién chung

- C6 qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam.

- C6 Phiéu dang ky du tuyén lao dong.

- CO ly lich r6 rang.

- C6 tinh than trach nhiém, y thire ky luat cao; nguyén tac trong thyc hién cong
viéc; trung thuc, can man.

- C6 du van bang, chung chi dao tao theo yéu cau cua vi tri viéc lam can
tuyén dung.

- C6 du stc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vu.

- Pap tmg cac diéu kién khac theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén dung
do don vi xac dinh va khong trai véi quy dinh cua phéap luat.



2. Nhitng ngwoi sau day khéng dwoc ding ky dw tuyén

- Mét nang lyc hanh vi dan sy hoic bi han ché niang lwc hanh vi dan su.

- Pang bj truy ciu trach nhiém hinh sw; dang chap hanh ban an, quyét dinh vé
hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr Iy hanh chinh dua vao co s¢ chira
bénh, co sd giao duc, truong gido dudng.

V. Ho so dv tuyén gom

- Phiéu dang ky du tuyén lao dong (theo mau dinh kém).

- So yéu ly lich tu thuat (c6 dan anh 4x6) do chinh quyén dia phuong x4c nhan
(c6 thoi han trong 06 thang ké tir ngay xéac nhan dén ngay nop ho so du tuyén).

- Bang tét nghiép (néu co), bang diém, ching chi dao tao va cac chang chi
khac theo vi tri viéc lam dang ky du tuyén (ban sao cdng chang).

- Ban sao gidy khai sinh, thé cin cuéc cdng dan (ban sao cong chieng), 03 anh
mai nhét ¢& 4x6, 02 phong bi d3 dan tem ghi rd dia chi lién lac.

- Cac giay to chang minh qua trinh 1am viéc truée day phu hop voi Kinh
nghiém céng tac tai vi tri du tuyén (néu co).

- Gidy chung nhan stc khoe theo quy dinh hién hanh cua Bo Y té trong thoi
han 06 thang tinh dén ngay nop (Déi véi lai xe két luan du sic khoe dé 14i xe theo
hang xe can tuyén)

- Phiéu ly lich tu phap s 1 (Déi vai vi tri 1ai xe va b sung sau khi trdng tuyén).

Luwu y: Ngudi nop hd so du tuyén hop ddng phai hoan toan chiu trach nhiém
trugc phép luat vé tinh chinh xéc trong hd so caa minh; hd so du tuyén khéng tring
tuyén, khong tra lai cho thi sinh dy tuyén

VI. Hinh thirc, ndi dung tuyén dung

Tuyén dung bing hinh thic xét hd so va phong van.

- Vong 1: Xét chon ho so.

- Vong 2: Phong van tryc tiép.

VII. Thoi gian, dia diém tiép nhan ho so du tuyén

- Thoi gian tiép nhan hd so: Trong gio hanh chinh tir ngay 5/6/2026 dén hét
ngay 12/6/2026.

- Pia diém tiép nhan ho so: Phong Hanh chinh - T6 chirc, Trung tdm Quan
1y d6 thi dai hoc, Khu d6 thi PHQGHN, xa Hoa Lac, thanh phé Ha Noi hoic lién
hé phong Hanh chinh - T4 chac qua chuyén vién Chu Dinh Linh, sb dién thoai
0981161966 dé biét thém chi tiét.

(Trung tam chi lién lac véi cac tmg vién dat yéu cau tai vong xét tuyén ho so).
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PHU LUC |

M@ ta cong viéc va yéu ciu xét tuyén lao dong hop dong nim 2026
(Kém theo Thong bao so 734 /TB-QLDT ngay05 / 6 /2026 cua Trung tdm Qudn Iy dé thi dai hoc)

STT

Vi triviéc lam

S6 lwong
nguoi

MG ta cong viéc

Yéu cau

Chuyén vién
Quan ly va khai
thac dich vu

02

- Xay dung phuong an va t6 chuc trién khai
cac dich vu d6 thi bao gébm: cac dich vu
thuong mai (vui choi giai tri, thé duc thé
thao, y té, gi4o duc...); va cac dich vu céng
cong khac phuc vu nhu cau caa HSSV, can
bo.

- Pé xuat xay dung dinh muc dbi véi mic
thu dich vu va té chtc trién khai sau khi
duoc phé duyét.

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi co lién
quan dé trién khai va cung cap lién quan dén
dich vy thiét yéu khac trong khu d6 thi dugc
DHQGHN giao quan ly.

- T6 chuc khai thac tda nha, cong trinh, ha
tang k¥ thuat dung chung va dién tich cay
xanh, mat nuéc dugc PHQGHN giao quan
Iy theo dinh muac thu dich vu dugc phé
duyét.

- T6 chirc va trién khai cac mé hinh san xuat
kinh doanh theo quy dinh cua phap luat.

- Thuc hién cac nhiém vu vé thir nghiém,
g dung san pham, md hinh, k¥ thuat, cong
nghé khoa hoc phuc vu cbng tac quan ly do

1. Trinh d¢ dao tao

- Trinh @6 chuyén mo6n Pai hoc tro 1€n, thudc
mot trong cac nganh, nhdm nganh: Quan tri
kinh doanh, Kinh té, tai chinh, ké toan va cac
nganh c6 lién quan dén cdng tac quan ly, phét
trién khai thac dich vu db thi

- Trinh d6 tin hoc va ngoai ngir: c6 ky nang
st dung cong nghé thdng tin co ban, st dung
duoc ngoai ngir ¢ trinh d6 twong duong bac 3
khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam.

2. Kinh nghiém cong tac: Uu tién ttng vién c6
kinh nghiém céng tac tai Pai hoc Qudc gia Ha
NGi phu hop vi tri viéc lam.

3. Yéu cau khac

- Tudi doi tir du 22 tudi dén dudi 35 tudi, stc
khoe tét, trung thyc, trach nhiém, nhiét tinh,
nam vimg quy dinh ciia Nha nuéc vé vi tri
viéc lam tng tuyén.

- Ning dong, c6 kha niang giao tiép, thuyét
trinh tét, k§ nang 1ap ké hoach va quan ly
cong viéc tét, ky nang phan tich, danh gia.

- C6 kha nang chiu duoc ap luc cong viéc va
tap trung cao.




thi.

- Cung cap cac hoat dong phuc vy, dich vu;
phdi hop, lién két san xuat, gisi thiéu va
kinh doanh céc san pham tir hop tac chuyén
giao cdng nghé, dy &n san xuat thir nghiém,
cac hoat dong san xuat kinh doanh.

- Bé xuit phuong an nang cao chat luong,
da dang dich vu trong khu d6 thi; gop y cac
van ban, quy dinh lién quan dén cong tac
chuyén mon.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo phéan
cdng cua 1anh dao don vi va Ban Giam ddc.

Nhan vién lai xe

08

- Chiu trach nhiém diéu khién an toan céc
phuong tién chuyén dung ctua Trung tam,
dac biét 1a hé théng xe bus thong minh phuc
vu nhu cau di chuyén no1 khu cua sinh vién
va can bd gidng vién.

- Chiu trach nhiém diéu khién cic phuong
tién thudc quyén quan 1y caa Trung tam.

- Pam bao tuén thi cac tiéu chuin van hanh
phuong tién cong nghé mai.

- Quan ly phuong tién va cac trang thiét bi
theo xe trong sudt thoi gian van hanh.

- Kiém soat vé, huéng din, hd trg ngudi sir
dung dich vu.

- Thuc hién c4c nhi¢ém vu khac theo phan
cong cua lanh dao don vi va Ban Giam dbe.

1. Bang cép:

- 01 nhan sy c6 Glay phép 14i xe hang D hoac
tuong duong dé diéu khién phuong tién xe
bus chd nguoi trén 29 chd

- 02 nhén sy c6 Gidy phép lai xe hang D2
hoic tuong dwong trd 1én dé van hanh xe bus
cho ngudi tir 16 dén 29 chd

- 05 nhén sy c6 Gidy phép 1ai xe hang C hoic
tuong duong tré 1én dé dé diéu khién phuong
tién xe cong trinh chuyén dung.

- bu diéu kién 1ai xe theo luat an toan giao
thong duong bd nam 2024.

2. Kinh nghiém:

- C6 it nhat 1 ndm kinh nghiém l4i xe 16 dén
29 chd, xe 29 chd tré 1én va cac loai xe
chuyén dung. Uu tién da c6 kinh nghiém
trong linh vuc Van tai hanh khach cong cong,




dich vu; Co kinh nghiém lai xe trong khu vuc
do thi.

- Uu tién trng vién c6 kinh nghiém cong tac
tai Pai hoc Qudc gia Ha Noi phu hop vi tri
viéc lam.

3. Yéu cau khac

- Tinh than phuc vu tot, dap tng tiéu chuan
dich vu.

- C6 kha nang chiu dugc ap luc cdng viéc va
tap trung cao

- Cam két 1am viéc ngoai gio, truc su kién,
phuc vu can bg, giang vién, sinh vién khi co
y&u cau.

- Minh ching vé viéc khong vi pham giao
thong va con du diém cua gidy phép lai xe dé
diéu khién phuong tién (néu cd).

- Cac yéu cau khac phu hop Luat Trat tu, an
toan giao thong duong b nam 2024 (co6 hiéu
luc tir 01/01/2025)




PHU LUC II
MAU PHIEU PANG KY DU TUYEN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN
Vitridwtuyén®:
Pon vidw tuyen@: ...

(Dan anh 4x6)
©)

I. THONG TIN CA NHAN

Hovatén:........................ Ngay, thang, ndm sinh:.............. Namo Nu#o
DAN tOC:. ... TON A0 . ..o
S6 CMND hoic Thé can cude cong dan:............... Ngay cap: ...... Noi cap:.......
Sé dién thoai di dong dEDAO tin:. oeen e, Email:.................oo.L L.
L 10 TR a 15 -3
HO Khau thuOnE trils. ..ot
Chd 0 hién nay (A€ DAO ). ... eeeeee et
Tinh trang stc khoe:............... , Chiéu cao:............ ,Can ndng:............ kg
Thanh phan ban thAn hidn NAY:..........oovmneii e
Trinh A0 VAN hOa:. . ...
Trinh do chuyénmon: ...l Loai hinh dao tao:............
II. THONG TIN PAO TAO
Ngay, Trinh d0| Lz ,.4 A s
thang, nim [Tén trwong,| van S? h“‘f“ C‘huyer‘1 Nganh le,]h Xép loai
A o 2 ax N cua van | nganh dao X thure 3
cap van co so dao bang, N . dao R bang,
X £ , bang, |tao (ghitheo dao , .
bang, tao cap chirng , . <& tao chirng chi
. . , chirng chi | bang diém) tao
chirng chi chi




I11. MIEN THI NGOAI NGU, TIN HQOC (4)

(Thi sinh thudc dién mién thi ngoai ngit, tin hoc can ghi 18 Iy do mién thi & muc
nay)
Mién thi ng0ai NG dO: .. ..uieii it
MiBN thi tin NOC dO: « et e

IV. PANG KY DU THI MON NGOAI NGU (5)

(Thi sinh lya chon va ghi rd dang ky thi mot trong nam thtr tiéng: Anh, Phap,
Nga, Trung Quéc, Puc hodc ngoai ngir khac theo yéu cau cua vi tri du tuyén. Thi sinh
dugce mién thi mén ngoai ngit khong phai dién thong tin & muc nay).

Pang ky du thi ngoai nglr: ........ooiiiiii i
V.POI TUQNG UU TIEN (néu co)

T61 xin cam doan nhiing 101 khai trén cua 61 la dung sy that. Sau khi nhan dugc
thong bao tring tuyén toi s& hoan thién hd so theo quy dinh. Néu sai sy that thi két qua
tuyén dung cua toi s& bi co quan co tham quyén tuyén dung huy bo, to1 s€ chiu trach
nhiém trudc phap luat va cam két khong diang ky tham gia ky tuyén dung ké tiép tai co
quan tuyén dung./.

NGUOI VIET PHIEU
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1) Ghi dting vi tri viéc 1am dang ky du tuyén;

(2) Ghi dung tén co quan, to chirc, don vi ¢6 chi tiéu tuyén dung
(3) Nguoi viét phiéu tich ddu X vao 6 tuong tng 6 Nam, Nir.

(4) va (5) néu ding ky du tuyén & vi tri nhan vién 1ai xe, bao vé, tap vu - lao cdng thi
khong can dién
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